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    2Завданнядолабораторноїробота№

 1Варіант

:Тема     Пункти головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы   .Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       Ознайомитись з підпунктами головного меню , , .Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-     21;додайтестовпецьзномером
-  15-    ;зафарбуйте й стовпецьжовтимкольором
- ’  3-   4-     ;об єднайте тю і ту комірки у шапці таблиці



-    16-   17-     .зробітьлінію між тим та тим стовпцемневидимоюдлядруку
4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент
5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 

 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії
-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 

 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку синьогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   .використовуючи командиданогопідпункту

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-     ;розбийтетретій стовпецьнадва
-    2-    90º.розвернітьтексту ому стовпці на

8.   .Збережітьдокумент
9.     .Продемонструйтевиконану роботу викладачу       .Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання



1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  
,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  

, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.
3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки
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12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 4Варіант

:Тема     , , .   .Пункти головного меню Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-     8;додайтестовпецьзномером
-  3-    ;зафарбуйте ій стовпецьжовтим кольором
- ’  4-   5-    ;об єднайте ту і ту комірки шапки таблиці
-    1-   2-     .зробітьлінію між им та им стовпцемневидимоюдлядруку

4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент
5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 

 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії
-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 

 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку оранжевогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт



-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  
    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 

   ;використовуючи командиданогопідпункту
-       90º;якщо цеможливорозвернітьмалюнок на
-         .скопіюйтеданиймалюнок і розмістітьйого передпершою таблицею

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-     ;розбийтетретій стовпецьнадва
-    2-    90º;розвернітьтексту ому стовпці на
-        .вирівняйтетекстпершого стовпцяпо центрулівого краю

8.   .Збережітьдокумент
9.     .      .Продемонструйтевиконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  
,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  

, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.



3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 5Варіант

:Тема     , , .   .Пункти головного меню Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:      , , .Мета Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку зверху таблиці
-       ;додайтестовпецьпередостаннім стовпцему таблиці
-  1-    ;зафарбуйте й стовпецьзеленимкольором
- ’  5-   6-  ;об єднайте ту і ту стрічки
-    4-   5-     .зробітьлінію між тим та тим стовпцемневидимоюдлядруку

4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .        .  .Вирівняйтемалюнокпо лівому краютапідпишіть його Збережітьдокумент



5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 
 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії

-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 
 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамкужовтогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   ;використовуючи командиданогопідпункту

-        .скопіюйтемалюнок і розмістітьйого передпершою таблицею
6.  ,   .Наберітьтаблиці що подані нижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-       ;розбийтетретій стовпецьдругої таблиці надва
-    2-   2-    90º.розвернітьтексту ому стовпці ої таблиці на

8.   .Збережітьдокумент
9.     .      .Продемонструйтевиконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  



,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  
, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.

3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „  ”?Длячого призначенакоманда Разбитьячейки
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 6Варіант

:Тема     , , .   .Пункти головного меню Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     7-   8-   ;вставтепусту стрічку між ою та ою стрічками таблиці
-         ;додайтестовпецьі розмістітьйого післяпершого стовпцятаблиці
-  4-    ;зафарбуйте й стовпецьжовтим кольором
- ’     ;об єднайтедваостанніх стовпці таблиці
-    4   5-     .зробітьлінію між ою та ою стрічками невидимоюдлядруку



4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо правому тапідпишіть його Збережітьдокумент
5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 

 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії
-   „ - ”,      ’ .  зробіть малюнок чорно білим збережіть документ під іншим ім ям Порівняйте 

 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку червоногокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   ;використовуючи командиданогопідпункту

-       .скопіюйтемалюнок і розмістітьйого передтаблицею

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-     ;розбийтетретій стовпецьнадва
-    1-    90º.розвернітьтексту ому стовпці на

8.         .Перетягнітьдану таблицю і розмістіть її передмалюнком
9.   .Збережітьдокумент
10.     .      .Продемонструйтевиконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
11.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
12.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  



,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  
, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.

3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 7Варіант

:Тема     Пункти головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы   .Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-     21;додайтестовпецьзномером
-  15-    ;зафарбуйте й стовпецьжовтимкольором
- ’  3-   4-  ;об єднайте тб і ту комірки
-    16-   17-     .зробітьлінію між тим та тим стовпцемневидимоюдлядруку

4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент
5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 

 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії
-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 

 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;



-      ;візьмітьмалюнок у рамку синьогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   .використовуючи командиданогопідпункту

6. Наберіть 
,  таблицю що 

подана 
.нижче

7.   Для даної 
таблиці 
розверніть 

 листок як 
альбомний 
(  –Файл  
Параметры 

).страницы
8.  Збережіть 

.документ
9.  Продемонстр

уйте 
виконану 
роботу 

.викладачу
10.  Запишіть у 

  звіт тему та 
 ,мету роботи  

коротко 
 ,опишіть дії  

що 
виконувалися 
на 

’ .комп ютері



11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  ,  ,  ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  
,  , ,  , , ,Стандартная Разметкастраницы Форматирование Буферобмена Рисование Статистика  

,   Формула Таблицыи границы.
3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 8Варіант

:Тема     , , .   .Пункти головного меню Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів Таблицы   и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-      ;додайтестовпецьзлівого краютаблиці
-  1-    ;зафарбуйте й стовпецьзеленимкольором
- ’  3-   4-  ;об єднайте тю і ту стрічки
-       .зробітьзовнішню границютаблиці невидимоюдлядруку

4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент



5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 
 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії

-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 
 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку червоногокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   .використовуючи командиданогопідпункту

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        .використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок

8.  .Збережітьдокумент
9.     .      .Продемонструйтевиконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів



2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 
 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  

,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  
, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.

3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 9Варіант

:Тема     Пункти головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы   .Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-      ;додайтестовпецьзправогокраютаблиці
-  3-    ;зафарбуйте й стовпецьжовтим кольором
- ’  7-   8-  ;об єднайте й і й стовпці
-        ;зробітьвсі внутрішні лінії таблиці невидимими длядруку
-      .скопіюйтешапку таблиці в її кінець

4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент



5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 
 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії

-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 
 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку зеленогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   ;використовуючи командиданогопідпункту

-       .скопіюйтемалюнок і розмістітьйого передтаблицею

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-     ;розбийтетретій стовпецьнадва
-    2-    90º.розвернітьтексту ому стовпці на

8.   .Збережітьдокумент
9.     .Продемонструйтевиконану роботу викладачу
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  
,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  

, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.
3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити



8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 10Варіант

:Тема     , , .   .Пункти головного меню Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:  Мета      , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-      ;додайтестовпецьзлівого краютаблиці
-  3-    ;зафарбуйте тю стрічку зеленимкольором
- ’  3-   4-  ;об єднайте тій і ий стовпці
-       .зробітьзовнішню границютаблиці невидимоюдлядруку

4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент



5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 
 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії

-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 
 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку синьогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   ;використовуючи командиданогопідпункту

-       .скопіюйтемалюнок і розмістітьйого передтаблицею

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-     ;розбийтеостанній стовпецьнадва
-    1-    90º.розвернітьтекств ому стовпці на

8.      .Скопіюйтедану таблицюнапочатокдокументу
9.   .Збережітьдокумент
10.     .      .Продемонструйтевиконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
11.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
12.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  
,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  

, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.



3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 11Варіант

:Тема     , , .   .Пункти головного меню Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.   Наберітьподанунижче .таблицю

3.   Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-     ;додайтестовпецьсправавід таблиці
-  3-    ;зафарбуйте й стовпецьжовтим кольором
- ’  6-   7-   ;об єднайте ту і му комірки заголовку
-    9-   10-     .зробітьлінію між тою та тою стрічкою невидимоюдлядруку

4.       Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки,     яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент



5.   Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 
 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії

-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 
 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку синьогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   ;використовуючи командиданогопідпункту

-       90º;якщо цеможливорозвернітьмалюнок на
-        .скопіюйтемалюнок і розмістітьйого напочатку документа

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.     У даній таблиці виконайтенаступні :дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-     ;розбийтетретій стовпецьнадва
-    1-    90º.розвернітьтексту ому стовпці на

8.   Збережітьдокумент.
9.  Продемонструйте   .      .виконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.   Опрацюйтезвикористанням         .ЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання

1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  



,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  
, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.

3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 12Варіант

:Тема     Пункти головного меню , , .   .Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-      ;вставтепусту стрічку напочатку таблиці
-     6;додайтестовпецьзномером
-  2-    ;зафарбуйте й стовпецьсірим кольором
- ’  3-   4-  ;об єднайте тю і ту стрічки
-    5-   6-     .зробітьлінію між тим та тим стовпцемневидимоюдлядруку



4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент
5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 

 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії
-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 

 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку синьогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   .використовуючи командиданогопідпункту

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-    1-    90º.      .розвернітьтексту ому стовпці на Повернітьтаблиці до їх початковоговиду

8.   .Збережітьдокумент
9.     .Продемонструйтевиконану роботу викладачу
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання



1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  
,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  

, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.
3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 13Варіант

:Тема     Пункти головного меню , , .   .Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-      ;вставтепусту стрічку післяшапки таблиці
-  4 –  ;додайте й стовпець
-  15-    ;зафарбуйте у стрічку жовтим кольором
- ’  13-   14-  ;об єднайте ту і ту стрічки
-       .зробітьзовнішню границютаблиці невидимоюдлядруку

4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент



5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 
 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії

-   „ - ”,      ’ .  зробіть малюнок чорно білим збережіть документ під іншим ім ям Порівняйте 
 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку синьогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   .використовуючи командиданогопідпункту

6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-     ;розбийтенижнюстрічку надві
-    1-    90º.розвернітьтексту ому стовпці на

8.   .Збережітьдокумент
9.     .      .Продемонструйтевиконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  



,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  
, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.

3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки



 14Варіант

:Тема     Пункти головного меню , , .   .Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 

графічного 
оформлення 

.документів

1.  Ознайомтесь з 
підпунктами 
головного 

 меню ,Вид  
,Вставка  
.Таблицы  
,  Визначте для 

чого 
призначені 

,команди  
 винесені в 

назви 
.підпунктів  

Зверніть 
 особливу увагу 

 на підпункт 
 меню  -Вид  

Панели 
.инструментов

2. Наберіть 
 подану нижче 
.таблицю

3. ,  Листок на 
 якому буде 

 розміщено цю 
таблицю 

 розверніть як 
альбомний 
(  -Файл  
Параметры 

).страницы
4. Включіть 

панель 
інструментів 

 Таблицы и 
 границы або 

 через пункти 
 меню Вид - 

Панели 
инструментов - 



  Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .     Виконайте у даній таблиці наступні 
:дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-     12;додайтестовпецьзномером
-  6-    ;зафарбуйте й стовпецьжовтимкольором
- ’  3-   4-    ;об єднайте тю і ту комірки шапки таблиці
-    1-   2 -     .зробітьлінію між им та им стовпцемневидимоюдлядруку
5.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .       .  .Вирівняйтемалюнокпо центрутапідпишіть його Збережітьдокумент
6.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 

 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії
-   „   ”,     ’ .  зробіть малюнок у відтінках сірого збережіть документ під іншим ім ям Порівняйте 

 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає більше 
?місця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку синьогокольору
-            натиснітьнамалюнку правоюкнопкоюмишки таперепишіть у звіт підпункти контекстного 

, ,       ;меню визначте длячого призначенийтойчи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   .використовуючи командиданогопідпункту

7.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

8.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок



-    1-    90º.розвернітьтексту ому стовпці на
9.   .Збережітьдокумент
10.     .      .Продемонструйтевиконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
11.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
12.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  
,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  

, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.
3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки
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:Тема     , , .   .Пункти головного меню Вид Вставка Таблицы Робота з таблицями  
  .Графічнеоформленнядокументів

:Мета       , , .Ознайомитись з підпунктами головного меню Вид Вставка Таблицы  
   ,  ,  Навчитись працювати з таблицями вставляти малюнки визначити можливості 
  .графічногооформленнядокументів

1.      Ознайомтесь з підпунктами головного меню , , .  Вид Вставка Таблицы ,  Визначте для чого 
 ,    .      призначені команди винесені в назви підпунктів Зверніть особливу увагу на підпункт 

 меню  -  .Вид Панелиинструментов
2.    .Наберітьподанунижчетаблицю

3.    Включіть панель інструментів    Таблицы и границы     або через пункти меню Вид - Панели 

инструментов -   Таблицы и границы,    або натисненням кнопки .    Виконайте у даній 
  :таблиці наступні дії

-     ;вставтепусту стрічку внизу таблиці
-  4-  ;додайте й стовпець
-  2-    ;зафарбуйте й стовпецьсинім кольором
- ’  3-   4-  ;об єднайте тю і ту стрічки
-  ’    .зробітьоб ємними тількизовнішні границі



4.       ,    Вставте у текст кольоровий малюнок із бібліотеки яка відкривається через натиснення 

 кнопки .        .  .Вирівняйтемалюнокпо лівому краютапідпишіть його Збережітьдокумент
5.    Включіть панель інструментів   Настройка изображения   через пункти  –  Вид Панели 

 –  инструментов Настройкаизображения,      :і виконайтезмалюнком наступні дії
-   „   ”,     ’ . зробітьмалюнок у відтінках сірого збережітьдокументпід іншим ім ям Порівняйте 

 ,      - ,    розмір файлу що містись кольоровий малюнок та чорно білий який файл займає 
 ?більшемісця

-  ,   обріжтемалюнок використовуючи кнопку ;
-      ;візьмітьмалюнок у рамку синьогокольору
-           натисніть на малюнку правою кнопкою мишки та перепишіть у звіт підпункти 

 , ,       ;контекстногоменю визначте длячого призначенийтой чи інший пункт
-          ,перепишіть у звіт назви закладок підпункту контекстного меню Формат рисунка  

    ,       визначте та запишіть у звіт які трансформації можна виконати з малюнком 
   ;використовуючи командиданогопідпункту

-       .скопіюйтемалюнок і розмістітьйого передтаблицею
6.  ,   .Наберітьтаблицю що подананижче

7.      :У даній таблиці виконайтенаступні дії
-        ;використовуючи контекстнеменю вирівняйтеширину стовпців тастрічок
-     ;розбийтетретій стовпецьнадва
-    2-    90º.розвернітьтексту ому стовпці на

8.   .Збережітьдокумент
9.     .      .Продемонструйтевиконану роботу викладачу Повернітьтаблиці до їх початковоговиду
10.       ,   ,    ’ .Запишіть у звіт тему тамету роботи короткоопишіть дії що виконувалисянакомп ютері
11.            .ОпрацюйтезвикористаннямЕОМ тадайтеу звіті письмові відповіді назапитання

Запитання
1.         ?     ?В яких видахможебути поданодокументнаекрані В чому відмінністьцих видів
2.         (  Із вказаного переліку виберіть назви існуючих панелів інструментів перелік подано 

 ):  російською мовою   , ,  , , ,Настройка изображения Шрифт Таблицы Колонтитулы Поле  



,   ,  ,   ,  ,Стандартная Разметка страницы Форматирование Буфер обмена Рисование  
, ,   Статистика Формула Таблицыи границы.

3.       Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки , , Сохранить Копировать Вставить?
4.         ?Доякої панелі інструментів відносятьсякнопки горизонтальноговирівнюваннятексту
5.       ?В яких масштабахможебути поданодокумент
6.        ( - )?Які видирисунків можнавставитив документ ВставкаРисунок
7.        ?   ?Чи можнавставлениймалюнок повернутинаякийськут Як цезробити
8.     ?Як малюнок стиснутиаборозтягнути
9.        ?Які є видивзаємногорозміщеннятексту тамалюнку
10.     ,    ?Які елементитаблиці можназнищити використовуючипідпункти меню Таблиця
11.       ?Які є видивирівнюваннятексту у комірці
12.        ?Яким чином можнавідсортуватидані у стовпцяхтаблиці
13.     „Длячого призначенакоманда  Разбитьячейки”?
14.        ?Яку максимальнутовщину можематизовнішня границятаблиці
15.  ’     ?    ?Як об єднатидві таблиці в одну чи можнатакезробити
16.        ?Як перетворитидовільний тексту таблицю і навпаки


